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Vem galler
upphandlingsanvisningarna? (1.1)

» Finlands Roda Kors centralforvaltning,
distrikt och avdelningar, dvs. oss alla

» Centralforvaltningen = styrelsen,
generalsekreteraren, centralbyran och
centralforvaltningens institutioner

» Ocksa affarsverksamhet och
affarsverksamhetsenheter, t.ex.
mottagningscenter




Vad styr oss vid upphandlingar? (1.1)

» Hela organisationens upphandlingar styrs av Roda Korsets ekonomistadga
(godkand av fullmaktige 15.5.2020)

> Likasa lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016,
speciallagstiftningen for Aland, god bokforingssed, andra
myndighetsforeskrifter och rekommendationer samt eventuella krav av
finansiarer

» Finlands Rdda Kors upphandlingsanvisningar som uppdaterats 1.4.2025

» Dartill avdelningarnas och distriktens instruktioner och arbetsordningar
samt centralbyrans instruktion och godkdannandegréanser




Vem gor upphandlingar hos oss?

» Decentraliserade upphandlingar

o varje enhet skoter sjalv sina upphandlingar enligt dessa anvisningar och
inom ramen for sina egnha godkannandegranser

» For betydande anskaffningar inom avdelningen ska foreligga
avdelningsstyrelsens beslut och anskaffningsfullmakt (Ekonomistadga
268§)

» Gemensamma upphandlingar = gemensamt éverenskomna
upphandlingar, vilkas inverkan ar betydande, dvs. totalvardet dverstiger
25 000 euro (moms 0 %) eller upphandlingsobjektet forses med
organisationsemblem (2.10)

o Vid logistikcentret i Tammerfors gor upphandlingsenheten varuupphandlingar
samt ger rad i upphandlingsprocessen om tjanster till 6vriga enheter

o Logistikcentret kan ocksa konkurrensutsatta ramavtal som galler hela
organisationen — i kraft 2-3 ar
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Avdelningens egna
finans/upphandlingsanvisningar

Allt borjar med planering och budgetering av verksamhet

» Avdelningens hostmoéte godkanner budgeten for féljande ar och
styrelse ansvarar for upphandlingar

» Verksamhetsgrupper foreslar sina upphandlingsbehov till styrelsen

» Styrelsen bemyndigar upphandlingen och godkanner den (efter
offertrundan)

» Styrelsen kontrollerar att upphandlingen blir vederborligen
dokumenterad och arkiverad

» Jav och god administration

. En och samma person kan inte ensam gora allt i en
upphandlingsprocess dvs. godkanna, anskaffa och betala sjalv —
segration of duties

. Intressekonflikt — beslutfattare kan inte delta i upphandlingen om man
koper nagot at Réda Korset av en familjemedlem eller t.o.m. sig sjalv



Avdelningens egna
finans/upphandlingsanvisningar

Vem godkanner upphandlingar?
Vem har ratt att kbpa/upphandla nanting for RK?

Med vilken summa kan var och en upphandla?
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Vilka upphandlingar godkanns pa férhand?

o Enskilda upphandlingar vars varde overstiger
avdelningens bestamda granser

o Inkép som anses I6pande (t.ex. kaffe, tvattmedel,
kontorsférnddenheter, tankning av RK bilen, hyror, el,
vatten osv, beloppet vanligen under 200e) och far géras
utan férhandsgodkannande

o Vad ar processen for bradskande och plétsliga
upphandlingar?

» Vilka upphandlingar ska konkurensutsattas och vilka
inte?

» Hur betalas upphandlingar, av vem och med vilket
medel?




Val av upphandlingsavforande (2.5)

Upphandlingens varde 0,00-1 999,00 euro (moms 0 %) -> direktupphandling utan konkurrensutsattning

Ta reda pa den allmanna prisnivan och Spara verifikatet pa kopet och behandla

kop produkten/tjansten. det enligt anvisningarna for din enhet.

Upphandlingens varde 2 000,00-9 999,00 euro (moms 0 %) -> liten upphandling

Skaffa minst tre skriftliga Valj och bestéll/kép den

anbud, t.ex. per e-post andamaélsenligaste produkten,

eller som skdrmdump fran X inte nddvandigtvis det

en webbutik. férméanligaste alternativet. Var
beredd att motivera ditt val.

Spara anbuden, motiveringen
for ditt val samt verifikatet pa
kopet. Behandla dem enligt
anvisningarna for din enhet.

Upphandlingens varde 10 000,00-59 999,00 euro (moms 0 %) ELLER
Upphandlingens védrde éver 60 000 euro (moms 0 %), dar organisationens egen finansiering éver 50 %-> formellt férfarande

Utarbeta en ink6psbegdran, Utarbeta en skriftlig
dér bl.a. finansidren av anbudsforfragan.
inkopet framgar.

Sand anbudsforfragan till de
leverantorer du valt. Beakta att du
bor fa in minst tre skriftliga anbud.

Jamfor de anbud du fatt i skriftlig Valj den indamalsenligaste Spara anbudsforfragningen,
form. Om du inte far tre anbud, produkten, inte nédvandigtvis anbuden, anbudsjamférelsen,
skriv en motivering om det. det formdnligaste alternativet. bestallningen och verifikatet pa
Gor en skriftlig bestallning. kopet. Behandla dem enligt
anvisningarna for din enhet.

Upphandlingens varde éver 60 000,00 euro (moms 0 %) och dér offentlig finansiering 50 % eller mera -> nationell konkurrensutséttning i HILMA-portalen
eTa kontakt med logistikcentralens upphandlingsenhet.




Hur konkurrensutsatter jag? (2.6 och 2.7)

Upphandlingspris

221 000 221000 Nationell ke 090 stin 5 538 000
EU-konkurrensutsattning EU-konkurrensutsattning atione on urrensutsattning EU-konkurrensutsattning
loncessioner
Byggentreprenader
60 000 60 000 Nationell ko4nok(:1r(')rg(r)15utséttning 150 000
Nationell konkurrensutsattning Nationell konkurrensutsattning Halso- och sjukvard och socialtjanster Nationell konkurrensutsattning
Byggentreprenader
10 000 Over 10 000
Minst tre skriftliga anbud (formellt forfarande) Minst tre skriftliga anbud (formellt forfarande)
. ) 300 000 .
Over 2 000 Till 10 000 Nationell konkurrensutséttning Over 10 000
Minst tre anbud per e-post (liten upphandling) Minst tre anbud per e-post (liten upphandling) Ovriga sérskilda tjansteupphandlingar Minst tre anbud
Under 10 000
Under 2 000 Under 2 000 60 000 Direktupphandling utan
Direktupphandling utan konkurrensutséttning Direktupphandling utan konkurrensutsattning Minst tre anbud konkurrensutsattning

Huvudprincipen ar konkurrensutsattning, dvs. minst tre skriftliga anbud -> skriftliga motiveringar, om tre anbud inte erhallits

Kom alltid ihag att dokumentera konkurrensutsattningsprocessen och beslutsgrunderna!

+

Punainen Risti

Roda Korset



Nar behover man inte
konkurrensutsatta? (2.6)

» Under 2 000 euros varu-, tjanste- eller planeringstavlingsupphandling

» Under 10 000 euros byggherre- eller grundreparationsprojekt

» Direktupphandlingsprincipen kan anvandas om

o upphandlingen ar férknippad med oférutsedd bradska (som orsak
racker inte att du pabdrjade upphandlingsprocessen for sent ->
planmassighet)

o motsvarande produkt har skaffats nyligen (inom ett ar) och
nuvarande prisniva ar kand

o produkten innebar betydande startkostnader
o andra leverantérer som kan komma i fraga inte ar kanda

» Motivera direktupphandlingen och orsaken till den i
upphandlingsdokumentationen (t.ex. upphandlingsbeslut eller -protokoll)

o Verksamhetsledaren eller ansvarsomradets linjechef godkanner
inom ramen for sina godkannandegranser

> Aterkommande upphandlingar i regel med tre ars intervaller om detta
inte orsakar betydande ibruktagandekostnader eller inverkningar pa
verksamheten (t.ex. lokalhyror, langsiktiga IT-anskaffningar)




Vad paverkar valet? (2.1 och 2.2)

» Upphandlingen gors ekonomiskt, andamalsenligt och etiskt, sa att
anskaffningen med tanke pa livscykeln ar totalekonomiskt sa férmanlig
som maijligt (basta férhallandet mellan pris och kvalitet)

» Saledes inte nédvandigtvis det vid forsta anblicken férmanligaste
alternativet nar man beaktar:

Kvalitet och funktionella egenskaper

Leveranshastighet och -sakerhet och 6vriga leveransvillkor

Eventuella miljokonsekvenser

Driftskostnader under hela livscykeln (t.ex. pris pa reservdelar och service)
Tillganglighet och nabarhet

Service och stdd efter forsaljningen

Regionala sardrag

Avsnitt 2.2 Etik, ansvarsfullhet och miljokonsekvenser

O 0O O O O O O

» Vid berakning av upphandlingens varde totalpriset under hela livscykeln
(utan moms), far upphandlingen inte konstgjort uppdelas i mindre delar
(2.8)

o T.ex. lokalhyra fér 5 ar och eventuella ombyggnadsarbeten, dvriga
aterkommande varu- och tjansteinkép for 3 ar




Hur dokumenterar jag
upphandlingarna? (2.9)

> Till upphandlingsdokumentationen hor:
o upphandlingsplaner och —strategier
o Inkbépsbegaranden
o varu-/tjanstebeskrivning
O

konkurrensutsattningsmaterial och
anbudsbegaranden

erhallna anbud och anbudsjamférelser
upphandlingsbeslut och —protokoll

bestallningar och/eller upphandlingsavtal i storre
upphandlingar jamte bilagor

skriftliga utredningar om avvikelser
utvarderingar och rapporter

O

» Dessa forvaras under hela avtalsperioden i original
eller elektronisk form och minst 10 kalenderar
efter upphandlingsbeslutet i enlighet med
respektive organisationsenhets egna
arkiveringsanvisningar




Och den dar
upphandlingslagen? (2.1)

> | princip ar Finlands Roda Kors inte en
upphandlande enhet som avses i
upphandlingslagen, men...

» Da finansieringen fér en upphandling eller ett projekt
till 6ver 50 procent kommer fran offentliga medel
iakttas upphandlingslagen och speciallagstiftningen
for Aland

o Konkurrensutsattning i Hilma da upphandlingens varde
6verstiger 60 000 euro (moms 0 %)

» Sma upphandlingar ar inkdp som understiger 60 000
euro och konkurrensutsatts i enlighet med den
upphandlande enhetens egna upphandlings-
anvisningar, verksamhetsstadgor och foreskrifter ->
Rdda Korsets upphandlingsanvisningar




Stod och radgivning

» OBS! | paragraf 64 av Finlands Rdda Kors
stadgar konstaterats att:

o Distriktet skall pa forhand utverka
organisationsstyrelsens och avdelningen
distriktsstyrelsens tillstdnd for sadan
verksamhet [ distriktens eller
avdelningarnas regi som kan medfora
betydande ekonomiska forpliktelser for
organisationen eller som vasentligt kan
paverka ett distrikts eller en avdelnings
ekonomi och stallning med avseende pa
organisationens sammanlagda tillgangar

» Kontakta verksamhetsledaren i ditt eget distrikt
eller deras andra personal som tar hand om
upphandlingar for rad

» Modell dokument och anvisningar for
konkurrensutsattning pa svenska och finska
finns i Avdelningsbyra pa RedNet, under
Ekonomianvisningar

Punainen Risti
Roda Korset




