
PÖYTÄKIRJAN MUUTTAMINEN .pdf -TIEDOSTOKSI 

 

Ossi ilmoitukseen on aina liitettävä pöytäkirja. Pöytäkirjan voi lähettää myös postitse, mutta 

suositeltavaa olisi, että se liitettäisiin osaksi Ossi-ilmoitusta. Pöytäkirja toimii piirin 

tarkistusdokumenttina ja korvaa aiemmin lähetetyt J1 ja J2 -kortit. Ossi-ilmoitukseen liitettävien 

pöytäkirjojen on oltava aina allekirjoitettuja ja .pdf -muodossa. 

Pöytäkirja on muunnettavissa helposti .pdf -muotoiseksi jokaiseen älypuhelimeen ilmaiseksi 

ladattavalla SwiftScan ohjelmalla. Tarjolla on myös muita vastaavia ohjelmia – tässä ohjeet SwiftScan 

-ohjelman käyttöön. 

 

Ohjelman asennus puhelimeen: 

1. Mene android -pohjaisella puhelimella Play -kauppaan tai iPhonella App storeen. 

2. Kirjoita hakukenttään SwiftScan. 

3. Paina asenna – ohjelma alkaa latautua puhelimeesi. 

4. Kun lataus on valmis, paina avaa. SwiftScan löytyy tämän jälkeen puhelimeltasi. 

HUOM! Ohjelma voi tarjota ajoittain käyttöön sen VIP-versiota, joka on maksullinen versio. Paina 

tällöin ohita, niin pääset tästä eteenpäin ilmaisversion käyttäjäksi. 

 

SwiftScan -ohjelman käyttö. 

1. Mene SwiftScan -ohjelmaan puhelimesi näytöllä ja näpäytä se auki. 

2. Aseta tasaiselle alustalle valoisaan paikkaan pdf-tiedostoiksi muunnettava pöytäkirja (voit 

kääntää sivuja välillä). 

3. Kohdista näyttö muunnettavaan dokumenttiin kuten ottaisit valokuvaa läheltä. 

4. Paina vihreää ympyrää. 

5. Kun muunnat monisivuista dokumenttia .pdf -tiedostoksi:  

• valitse ohjelman vasemmasta yläkulmasta ensi ”Multi-page” -komento.  

• Tämän jälkeen ota kuva jokaisesta sivusta. Uuden kuvan saat painamalla ”+”  

jokaisen kuvan välissä.  

• Kun olet valmis, valitse ”save” oikeasta ylänurkasta ja ”Save as combined” – tällöin 

saat kaikki sivut yhteen tiedostoon. 

• Ohjelma vie sinut näkymään, mistä voit lähettää tiedoston sähköpostiisi. Valitse 

Email ja valitse puhelimen tarjoamista sovelluksista sähköpostisi – lähetä tiedosto 

sähköpostiisi. 

• Avaa tiedosto sähköpostisi kautta ja tallenna syntynyt .pdf -tiedosta sähköpostistasi 

koneellesi. 

• Liitä tiedosto Ossi ilmoitukseen. 


