Ossi, osaston ohje

Uusi ilmoitus — tee ilmoitus uudesta kokouksesta

1. Aloita painamalla kuvaketta ”Uusi ilmoitus”, kun haluat tehda ilmoituksen kokouksesta, jossa
on tehty henkilévalintoja (osaston syyskokous, hallituksen jarjestaytymiskokous tai joku
muu, jonka listalla on henkilovalintoja).
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Uusi ilmoitus

Tee ilmoitus uudesta kokouksesta

2. Valitse kokouksen tyyppi, ajankohta ja kirjoita kokouksen nimi (kokouksen nimessa on hyva
nakya osaston nimi, kokouksen tyyppi ja vuosiluku). Voit halutessasi kirjoittaa myos
lisatietoja, esim. missa kokous pidettiin.

Uusi ilmoitus

Kokouksen perustiedot

KOKOUKSEN TYYPPI * AJANKOHTA *
Kevatkokous v 6.5.2021
KOKOUKSEN NimI *
Kuopion osaston kevatkokous zo21
LISATIEDOT
Kokous pidettiin kerhohyoneella. Osanottajia oli runsaasti.

W FeRuA

Kun olet tayttanyt tiedot, paina “LUO ILMOITUS” ja paaset liittamaan kokoukseen
poytakirjan ja ilmoittamaan henkilévalinnat.



3. Liitd seuraavaksi poytdkirja. Poytdkirjan on oltava Pdf-muodossa. Voit myds lahettaa
poytakirjan postitse piiriin, merkitse se silloin ilmoitukseen ruksilla. Katso ohje ”Poytdkirjan
muuttaminen .pdf -tiedostoksi”.

Kokouksen poytakirja

[J péytakinja toimitetaan postitse

LITA UUSI TIEDOSTO B kevatkokous 10.5.2021.pdf X

Choose File | No file chosen

4. Seuraavaksiilmoita kokouksessa tehdyt henkilovalinnat. Jarjestelma nayttda sinulle aina
ensin olemassa olevat luottamustoimet seka voimassa olevat kaudet.

Nykyiset luottamustoimet

Puheenjohtaja 11.2022 - J1.12.2023
Vina Vaissi
Varapuheenjohtaja 1120322 - 31123033

Kenneth Osterberg

Sinun ei tarvitse ilmoittaa erikseen niita henkil6itd, joiden kausi on kesken. Lisaa ainoastaan
uudet, kokouksessa valitut luottamustoimet kohdasta ”lisda luottamustoimi”.

LISAA LUOTTAMUSTOIMI

Puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja hallituksen jasenten kausi on aina oletuksena kaksi
vuotta, muilla vuosi. Voit muuttaa kauden tarvittaessa lyhyemmaksi. Kun puheenjohtajan tai
varapuheenjohtajan sadntdmaaraiset kolme perakkadista kautta tulee tayteen, ei hanta voi
enaa valita.

Tallenna joka kerta lisdédmasi henkild, jonka jalkeen voit lisdtd seuraavan henkilon kohdasta
lisda luottamustoimi.

Jos lisattdava henkilo on osaston jasen:

Jos lisattava henkil6 on osaston jasen, ndet henkilén yhteystietoineen listasta, kun alat
kirjoittaa hanen sukunimeaan. Valitse henkilo klikkaamalla nimea. Jasenyytta edellyttavien
luottamustoimien kohdalla ei voi ilmoittaa henkil6ita, jotka eivat ole osaston jasenia.



Jos henkilon yhteystiedot ovat muuttuneet, ilmoita siita piiriin.

LUOTTAMUSTOIMI *

Kotimaanavun yhteyshenkild

® )JASEN
O EI REKISTERISSA

HENKILO

Humppi, Martti (Keilaranta g)

Humppi, Martti (Keilaranta g)

1.1.2022 31.12.2022

TALLENNA PERUUTA

Jos henkil6 ei ole osaston jasen:

Kaikkien tehtavien kohdalla jasenyytta ei edellyteta (esim. tilintarkastaja). Jos henkild ei ole
osastonne jasen TAl hdn ei ole aiemmin ollut osaston luottamustehtavissa, ei jarjestelma
automaattisesti [6yda hanta. Valitse tall6in ”ei rekisterissa” ja lisda henkilon tiedot.



Ehdotetut luottamustoimet

Ea-paivystysyhteyshenkild

O JASEN

@ EI REKISTERISSA

ETUNIMI * SUKUNIMI *
Henkild X

YRITYS

KATUOSOITE *
kotikatu

POSTINUMERO PAIKKAKUNTA
ooloo Helsinki

PUHELIN SAHKOPOSTI
0000000000 henkilé x@hotmail.com

KAUSI ALKAA KAUSI PAATTYY
31.12.2021 30.12.2023

TALLENNA PERUUTA

Kun kaikki valitut henkilot on lisatty ilmoitukseen, paina ”Laheta ilmoitus”. limoitus lahtee
talloin piiriin.

Paaset tarkastelemaan luomaasi ilmoitusta-etusivulta kohdasta ”limoitukset”. Taalta loytyvat
myos ne ilmoitukset, joita ei ole ldhetetty eteenpain (luonnos). Luonnoksia on mahdollista
vield muokata. Keskenerdiset ilmoitukset tallentuvat automaattisesti luonnoksiksi.

Jos henkilon luottamustoimi katkeaa kesken kauden tai hanen yhteystietonsa muuttuvat,
ilmoita muutoksista piiriin.

POISTA



