
 M2-ohje kertamatkustajalle Sivu 1/2 

   

 

 

1) Tilittäessäsi kuluja keskustoimistolle, kirjaudu sisään järjestelmään osoitteessa 
https://www.saasm2.com ja käytä seuraavia tunnuksia: 

  Käyttäjätunnus: ktkerta 
  Salasana: sprkerta 
  Yritystunnus: SPR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Sisäänkirjautumisen jälkeen täytä henkilötietosi ja paina ”Tallenna”. 

https://www.saasm2.com/
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3) Henkilötiedot täytettyäsi tee matkalasku. HUOM! Valitse ennen jatkamista ”Ei päivärahoja”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Tiedot tallennettuasi voit lisätä matkalaskulle kuluja kuten matkalippuja tai kuitteja.  Lisää 
matkalaskulle myös sähköiset liitteet kuten kuvat kuiteista. Omalla autolla ajetut kilometrit 
korvataan Matkahuollon pikavuoron bussilippuhinnaston mukaisesti ja ne tilitetään kuluna. 

 
Merkitse kustannuspaikaksi 1520 (Nuorisotoiminnan kehitys) ja projektiksi P10046 (OKM 
Nuorisohanke). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5) Lopuksi lähetä matkalasku hyväksyttäväksi tietylle matkaan liittyen nimetylle henkilölle! 


