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1 ALLMANNA PRINCIPER

1.1 TILLAMPNING AV ANVISNINGARNA
Dessa anvisningar tillampas pa Finlands Réda Kors upphandlingar.

Finlands Réda Kors bestar av organisationsenheterna och institutionerna. Organisat-
ionsenheter ar organisationens centralférvaltning, distrikt och avdelningar. Med central-
forvaltningen menas centralstyrelsen, generalsekreteraren, centralbyran samt institut-
ioner som centralstyrelsen inrattat inom centralférvaltningen. Generalsekreteraren ger
sarskilda anvisningar om upphandling av bistandsmaterial till organisationens logistik-
central (Linjen fér internationellt bistdnds Procurement Guidelines) med beaktande av
forsdrjningsberedskapsavtalet som ingatts med Férsodrjningsberedskapscentralen samt
det att lagret delvis anvands som frilager. Finlands Rdoda Kors Blodtjanst och Kontti-
kedjan har av centralstyrelsen faststallda ekonomi- och upphandlingsstadgar. Dessa
upphandlingsanvisningar galler ocksa affirsverksamhet och affiarsverksamhetsenheter.

Anvisningarna foljer och kompletterar den ekonomistadga! som godkants av Finlands
Roda Kors fullméktige, lagen om offentlig upphandling och koncession?, god

! Finlands Réda Kors ekonomistadga 1.1.2021
2 Lag om offentlig upphandling och koncession 1397/2016
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bokféringssed och andra myndighetsforeskrifter och rekommendationer som reglerar
FRK:s verksamhet. Till den del nagot inte féreskrivs i dessa anvisningar iakttas FRK:s
ekonomistadga. Om dessa anvisningar och FRK:s ekonomistadga strider mot varandra,
iakttas FRK:s ekonomistadga. Generalsekreteraren kan ge preciserade handlingsanvis-
ningar gallande upphandlingar.

1.2 ALLMANNA PRINCIPER GALLANDE

EKONOMIFORVALTNINGEN

Ledning och tillsyn av ekonomin och finansférvaltningen handhas av organisationens
centralférvaltning, distrikts- och avdelningsstyrelserna, institutionernas direktioner
samt generalsekreteraren tillsammans med sektorernas, organisationsenheternas och
institutionernas direktérer.

Organisationens varje styrelse och institutions direktion ska ha protokollférda beslut om
betydande inkdp. Betydande inkdp ar anskaffningar, vilkas totala kostnader 6verstiger
25.000 euro (moms 0 %).

2 UPPHANDLINGAR

2.1 ALLMANNA BESTAMMELSER GALLANDE UPPHANDLINGAR

Nar det galler upphandlingar iakttas de allmanna bestéammelserna i FRK:s ekonomi-
stadga. Med upphandling avses att man genom kép, hyrning eller pd annat jamférbart
satt skaffar ramaterial, annat material, halvfabrikat samt fardiga eller pa bestéllining
tillverkade produkter samt tjanster.

Upphandlingarna ska géras ekonomiskt, &ndamalsenligt och etiskt, s& att anskaffningen
med tanke pa livscykeln totalekonomiskt &r sa férmanlig som méjligt, nédvéandigtvis
inte alltid det férmanligaste eller billigaste alternativet. Nar man évervéger vilket anbud
som ar totalekonomiskt mest fordelaktigt, beaktas produktens eller tjanstens tekniska
férdelar och dess eventuella miljokonsekvenser med tanke pa hallbar utveckling, este-
tiska och funktionella egenskaper, tillganglighet och ndbarhet (i Réda Korsets webb-
tjanster WCAG (Web Content Accessibility Guidelines 2.1 standard AA-niva), utformning
som uppfyller samtliga anvédndares behov, driftskostnader, kostnadseffektivitet, ser-
viceavtal och tekniskt stéd, underhall och leveransdag eller leveranstid eller produkt-
ionstid, regionala sardrag samt andra leveransvillkor. Konkurrenssituationen pa mark-
naden ska utnyttjas genom att alltid konkurrensutséatta betydande inkép nar det med
beaktande av kraven och verksamheten dr mdéjligt. Anbud och anbudsgivare ska be-
handlas jamlikt och pa ett icke-diskriminerande sétt. Varulagren och dérigenom aven
varuinkdpen ska dimensioneras enligt behoven fér verksamhetens kontinuitet och be-
redskap inom FRK.

En person som &r jdv pa det satt som avses i 26 § eller 37 § i féreningslagen far inte
delta i behandlingen av upphandlingar. Att faststélla ett jav ar alltid individuellt och
var och en som har en misstanke om eventuell jav ska beakta det i beslutsfattandet. I
foreningslagens 26 § foreskrivs om jav vid féreningsmoéte och beslutsfattande. I fore-
ningslagens 37 § féreskrivs om jav inom féreningens forvaltning.3

3 Foreningslag 26.5.1989/503
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For upphandlingar som gdérs med offentliga medel eller som till mer an halften av det
forvantade priset pa inkdpet har finansierats genom offentliga medel bér man i det fall
de i lagens fastslagna troskelvarden dverstigs folja den ikraftvarande lagen om offentlig
upphandling och koncession samt speciallagstiftning som galler fér Aland. En upphand-
lare ar enligt upphandlingslagen avsedd upphandlande enhet, om den f6ér upphand-
lingen har fatt understéd av en offentlig upphandlande enhet. Offentliga upphandlande
enheter ar statens, kommunernas och samkommunernas myndigheter, evangelisk-lut-
herska kyrkan och ortodoxa kyrkan samt deras forsamlingar och évriga myndigheter,
statliga affarsverk och offentligrattsliga organ. En upphandlande enhet har alltid kon-
kurrensutsattningsskyldighet. Finlands Rdda Kors &r i princip inte en upphandlande en-
het som avses i upphandlingslagen.

2.2 ETIK, ANSVARSFULLHET OCH MILJOKONSEKVENSER

De leverantdrer som FRK anvander ska agera etiskt och ansvarsfullt med beaktande av
FRK:s etiska regler. Om det finns skél att misstanka att ndgon av FRK:s leverantdrer
eller underleverantdrer agerar i strid med Internationella arbetsorganisationens (ILO)
grundstadga eller principer, anvinder barnarbetskraft eller pd annat satt kranker ar-
betstagarnas grundldggande rattigheter eller arbetsférhallanden, ska FRK av leveran-
téren begéra en utredning om pa vilket satt leverantéren har beaktat Internationella
arbetsorganisationens (ILO) godkanda grundldggande rattigheter i arbetslivet i sin egen
och i underleverantérernas verksamhet.* Vid behov antecknas ett avtalsvillkor géllande
grundlaggande rattigheterna i arbetslivet i upphandlingsavtalet. Om en utredning inte
ldmnas fas eller om den strider mot FRK:s principer, ska upphandlingen inte slutféras,
varvid den forfaller.

FRK iakttar i sin verksamhet lagen om bestallarens utredningsskyldighet och ansvar vid
anlitande av utomstaende arbetskraft> (bestéllaransvarslagen). Syftet med lagen &r att
framja lika konkurrens och iakttagande av anstallningsvillkor samt att sakerstalla att
foretag som ingdr avtal om hyrd arbetskraft och underleverans fullgér sina lagstadgade
forpliktelser som avtalsparter och arbetsgivare. Lagen forpliktar FRK att inforskaffa de
i lagen upprdknade utredningarna av leverantérerna nir utomstdende arbetskraft an-
vands. Utredningsskyldigheten galler bland annat byggtjanster, transporttjanster, stad-
tjanster samt hyrarbetskraft, om den gallande eurobelopp gransen oOverskrids. Lagen
tillampas inte, om arbetet varar éver 10 arbetsdagar eller om avtalets varde underskri-
der 9 000 euro (moms 0 %). Utredningarna som ansluter sig till bestallaransvarslagen
férvaras i minst tva ar rdknat fran att avtalet om anvéndning av utomstdende arbets-
kraft har upphort. Om det av utredningen framgar att varuleverantéren eller service-
producenten finns med i en nationell eller internationell sanktionslista eller databas som
ar juridiskt bindande fér FRK, férfaller upphandlingen.

I upphandlingarna minimeras skadliga miljdkonsekvenser genom beaktande av organi-
sationens riktlinje fér miljohallbarhet® och organisationens mal géllande klimatneutrali-
tet’. Guider finns pa centralbyrans intranat och Rednet, t.ex. klimatguide fér avdel-
ningar. Kasserade produkter ska sorteras och forstéras pa ett sdkert och miljévanligt
satt.

FRK:s anvisning mot korruption® ar aven bindande for FRK:s personal och frivilliga.

4 Internationella arbetsorganisationens deklaration om grundlédggande principer och réttigheter i arbetslivet

5 Lag om bestéllarens utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstdende arbetskraft 22.12.2006/1233
6 Riktlinje for miljoh&libarhet 2.9.2022

7 Réda Korsets koldioxidavtrycksrdknare (HCC)

8 Finlands Réda Kors policy mot missbruk och korruption
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2.3 PLANERING AV UPPHANDLINGAR OCH BUDGETERING

Verksamhetsledarna och linjecheferna ansvarar fér bedémningen av behovet och for-
handsférberedelser gallande upphandlingar inom sina respektive ansvarsomraden. Den
som ska gora en upphandling férsakrar sig hos sin chef om att den planerade upphand-
lingen finns i budgeten och upphandlingsplanen. Upphandlingsplanen fér gemensamma
upphandlingar férelaggs organisationens ledningsgrupp och utvidgade ledningsgrupp
som en del av budgetarbetet.

I upphandlingens beredningsskede fattas beslut om vilket upphandlingsférfarande som
ska anvandas (se tabell i avsnitt 2.6) och nédvandiga dokument uppgdrs (inképsbega-
ran, beskrivning av produkt/tjdnst, anbudsférfrégan, urvals- och jamférelsekriterier,
upphandlingsbeslut, avtalsutkast). Om upphandlingen gaéller lakemedel eller medicin-
tekniska produkter, ska forfarandet kontrolleras hos logistikcentralens upphandlingsen-
het. I beredningen fattas beslut om det kommande avtalets Idngd och dvriga villkor
samt beraknas upphandlingens uppskattade varde. Det ar skal att inleda planeringen
och genomférandet av upphandlingen i god tid, eftersom ocksa godk&dnnandeprocessen
tar tid beroende pa organisationsenhetens storlek, upphandlingens storlek och regler.

Val av upphandlingsforfarande

Upphandlingarna indelas enligt nationella och EU troskelvarden i upphandlingsférfaran-
det samt i upphandlingar som understiger de nationella tréskelvarden, det vill sdga sma
upphandlingar.

N&r det galler sma upphandlingar efterstrévas férnuftig anvdndning av Finlands Réda
Kors medel samt ekonomiska, effektiva och smidiga upphandlingsférfaranden. Vid sma
upphandlingar ska principerna om 6ppenhet, jamlikhet, icke-diskriminering och pro-
portionalitet iakttas. Vid sma upphandlingar kan en férenklad konkurrensutsattning ge-
nomfdras genom att utreda gangse marknadspris t.ex. via e-post.

2.4 BEREDNING AV UPPHANDLINGAR

Alltid nar upphandlingar inleds

e kontrollera din egen godkénnandegrans foér inkdp i euro

e begar vid behov tillstdnd av din chef, om dina befogenheter éverskrids
o lank till centralbyrdns godkdnnandebefogenheter

Upphandlingsgrénserna (= upphandlingens varde) samt godkdnnandegrdnserna for
upphandling som presenteras i tabellen i avsnitt 2.4 i den har anvisningen avviker fran
varandra. Med upphandlingsgranserna (= upphandlingens varde) definieras processen
for hur upphandlingar och konkurrensutsattningen av dem ska genomféras inom FRK.
Godkannandegranserna féreskriver vilka som har befogenheter att géra en upphand-
ling, d.v.s. vilka som far fatta beslut om upphandlingar av olika storlek.

I anvisningarna finns lankar till modelldokument fér upphandling. Dessa finns bade i
centralbyréns intranit under upphandling och i Rednets avdelningsbyra under ekono-
mianvisningar. Modellerna kan anvandas for eget bruk och tillampas fér det egna an-
damalet.
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2.5 VAL AV UPPHANDLINGSFORFARANDE

Upphandlingens varde 0,00-1 999,00 euro (moms 0 %) -> direktupphandling utan kon-
kurrensutsattning

Ta reda pa den allminna prisnivan och Spara verifikatet pa kdpet och behandla

kop produkten/tjansten. det enligt anvisningarna for din enhet.

Upphandlingens véarde 2 000,00-9 999,00 euro (moms 0 %) -> liten upphandling

Skaffa minst tre skriftliga Vilj och bestll/kép den Spara anbuden, motiveringen
anbud, t.ex. per e-post andamadlsenligaste produkten, far ditt val samt verifikatet pa
eller som skirmdump fran inte nodvandigtvis det kopet. Behandla dem enligt

en webbutik. formanligaste alternativet. Var anvisningarna for din enhet.
beredd att motivera ditt val.

Upphandlingens varde 10 000,00-59 999,00 euro (moms 0 %) ELLER
Upphandlingens vérde éver 60 000 euro (moms 0 %), dér organisationens egen finan-
siering 6ver 50 %-> formellt férfarande

Utarbeta en inkdpshegéran, Utarbeta en skriftlig Sand anbudsforfragan till de
dar bl.a. finansidren av anbudsférfragan. leverantorer du valt. Beakta att du
inkopet framgar. bor fa in minst tre skriftliga anbud.

13mfér de anbud du fatt i skriftlig Vilj den andamalsenligaste Spara anbudsforfragningen,
form. Om du inte far tre anbud, produkten, inte nddvandigtvis anbuden, anbudsjamforelsen,
skriv en motivering om det. det férmanligaste alternativet. bestallningen och verifikatet pa
Gor en skriftlig bestallning. kopet. Behandla dem enligt
anvisningarna for din enhet.

Upphandlingens varde éver 60 000,00 euro (moms 0 %) och dar offentlig finansiering
50 % eller mera -> nationell konkurrensutsattning i HILMA-portalen
1. Ta kontakt med logistikcentralens upphandlingsenhet.

Narmare anvisningar i tabellen i avsnitt 2.6.

Modelldokument
Modellerna kan anviéndas och bearbetas for att Iampa sig &ndamalet.

1. Inkdpsbegdran:
01 MODELL Inképsbegdran 2022v2.xltx lank till intranatet
01 MODELL Inképsbegaran 2022v2.xlsx lank till Rednet

2. Anbudsférfragan:
02a MODELL Offertbegaran 2022v2.dotx lank till intranatet
02a MODELL Offertbegaran 2022v2.doc lank till Rednet
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Upphand-

ling

Upphand-
lingspris

3. Anbudsjamférelse:
04 MODELL Jamférelse av offert v2.xltx lank till intranatet

04 MODELL Jamforelse av offert v2.xlsx lank till Rednet

4. Avvikelse frdn upphandlingsanvisningen, om du inte far tre anbud.
08 MODELL Avvikelse frén upphandlingsanvisningen 2022 FI v2.dotx l&nk till

intranatet

08 MODELL Avvikelse fradn upphandlingsanvisningen 2022 FI v2.docx lénk till

Rednet

5. Upphandlingsbeslut:
06_MODELL Upphandlingsbeslut Leverantoér Produkt) v2.dotx lank till intranatet

06 MODELL Upphandlingsbeslut Leverantér Produkt).doc lank till Rednet

6. Inkopsorder:

07 MODELL Order Produkter 2022v2 v2.dotx lank till intranatet
07 MODELL Order Produkter 2022.doc lank till Rednet

2.6 KONKURRENSUTSATTNING AV UPPHANDLINGAR

Varor, tjdnster och
planeringstavlingar
(euro, moms 0 %)

IT-enhetens ICT-in-
kop och -tjanster
(euro, moms 0 %)

Specialkategorier?®
(euro, moms 0 %)

Byggherreuppdrag
och grundreparat-
ioner
(euro, moms 0 %)

500 000
221 000 221000 Nationell konkurrensut- 5 538 000
EU-konkurrensutsattning EU-konkurrensutsattning sattning EU-konkurrensutséattning
Koncessioner Byggentreprenader
400 000
) 60 000 ) - 60000 Nationell konkurrensut- 150 000
Nationell konkurrensutsatt- Nationell konkurrensut- sattning Nationell konkurrensut-
ning sattning Halso- och sjukvérd och socialtjans- sattning
ter Byggentreprenader
10 000 Over 10 000
Minst tre skriftliga anbud (formellt Minst tre skriftliga anbud (formellt
forfarande) forfarande)
300 000
Over 2 000 Till 10 000 Natlonellikon.kurrensut- Sver 10 000
Minst tre anbud per e-post (liten upp- Minst tre anbud per e-post (liten . sattnlng Minst t bud
handling) upphandling) Ovriga sérskilfl_a tjansteupphand- Inst tre anbu
ingar
Under 10 000
' Under 2 000 ‘ Under 2 000 60 000 Direktupphandling utan konkur-
Direktupphandling utan konkurrensut- Direktupphandling utan konkur- Minst tre anbud rensutsattning
sattning rensutsattning

Summorna i tabellen ovan omfattar inte mervardesskatt.

Tabellen definierar konkurrensutsattningsmetoden, kontrollera dessutom godkannan-
degranserna for din egen organisationsenhet om vem som kan godkanna upphand-

lingen.

Direktupphandlingsprincipen kan anvandas, om upphandlingen ar férknippad med ofor-
utsedd bradska, motsvarande produkt har skaffats nyligen (inom ett &r) och prisnivan

9 Upphandlingslag Bilaga E
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ar kand, den innebar betydande startkostnader eller om andra leverantdérer som kan
komma i fraga inte ar kdnda. Motiveringarna fér direktupphandling antecknas i upp-
handlingsdokumentationen, vilken godkanns av verksamhetsledaren eller ansvarsom-
radets linjechef inom ramen fér sina godkannandegrénser.

2.7 KONKURRENSUTSATTNING AV ICT- OCH ANDRA ATERKOMMANDE INKOP AV
TJANSTER

Aterkommande inkdp av produkter och tjénster, dér byte av leverantdr inte orsakar
betydande ibruktagandekostnader eller inverkningar pa verksamheten, konkurrensut-
satts i regel med tre ars intervaller. I situationer, dar byte av leverantér &r férknippat
med betydande ibruktagandekostnader eller inverkningar pd verksamheten, évervags
konkurrensutsattningsintervallet ur totalekonomiskt perspektiv. Dylika situationer kan
till exempel vara inkdp av apparatbundna konsumtionsvaror, hyrning av verksamhets-
lokaler, samarbetspartnerskap och I&ngsiktiga datasystemsanskaffningar.

Nar det galler centralbyrans och distriktens IKT-inkdp ska alltid centralbyrans IT-enhet
kontaktas, som ger rad och skéter stérre program- och apparaturinkép.

2.8 UPPHANDLINGSBEFOGENHETER OCH BESLUTSFATTANDE

Godkannandebefogenheterna fér upphandlingar bestdms enligt upphandlingens varde.
Vardebersdkningen ska grunda sig pa den stérsta totala summan exklusive mervéar-
desskatt som ska betalas. Om en upphandling genomférs samtidigt i separata delar
eller fér en viss tid, ska samtliga delars uppskattade varde beaktas d& upphandlingsav-
talets uppskattade totala varde berdknas for produktens eller tjanstens livscykel/avtal
(inkl. underhaliskostnader och licenser). Som vérde fér hyresavtal som &r i kraft tillsvi-
dare anses i regel en summa som motsvarar fem ars hyra med tilligg for eventuella
renoveringsarbeten. Nar det galler aterkommande inkdp av produkter och tjanster an-
ses upphandlingens vérde i regel vara summan for tre ars inkop.

Godkannandebefogenheterna och ratten att underteckna avtal gallande tjanste- och
varuinkdp faststélls i distriktens och avdelningarnas arbetsordningar, instruktioner och
centralbyrdns godkadnnandebefogenheter.

Villkoren fér upphandlingen éverenskoms i ett separat upphandlingsavtal, om upphand-
lingens varde ar betydande. I avtal gallande utlokaliserade tjanster intas ratten att kva-
litetsgranska leverantdren. I avtalen beaktas kraven i EU:s dataskyddsférordning.

2.9 ARKIVERING AV UPPHANDLINGSDOKUMENTATIONEN

Vid upphandling uppkommer olika dokument, till exempel:
upphandlingsplaner och -strategier

inkopsbegaran

produkt-/tjanstebeskrivningar
konkurrensutsattningsmaterial och anbudsbegdran
erhdlina anbud och anbudsjamforelser
upphandlingsbeslut och -protokoll

bestallningar och upphandlingsavtal med bilagor
skriftliga utredningar om avvikelser

utvarderingar och rapporter.

Upphandlingsdokumentationen som uppkommit vid upphandlingen férvaras under hela
avtalsperioden och minst tio (10) kalenderar efter upphandlingsbeslutet i enlighet med
respektive organisationsenhets arkiveringsanvisningar (t.ex. centralférvaltningen Arkki
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eller PIMS). Avtalen férvaras i original eller elektroniskt permanent eller minst tio (10
kalenderdr efter att avtalet upphért. Vid behov kan férvaringstiden férlangas.

2.10 GEMENSAMMA UPPHANDLINGAR OCH RAMAVTAL

For gemensamma upphandlingar som gors for hela organisationen ansvarar centralby-
ran i enlighet med Finlands Réda Kors ekonomistadga. Gemensamma upphandlingar &r
gemensamt avtalade upphandlingar som har en betydande organisatorisk inverkan. S&-
dana genomfors, om upphandlingens totalvarde éverstiger 25 000,00 euro (moms 0 %)
eller om anskaffningsobjektet férses med organisationsemblem. Om anskaffningens
varde understiger 25 000,00 euro och det inte &r fraga om en organisationsprodukt och
upphandlingen ingar i planen fér gemensamma upphandlingar, kan enheten sjélv ge-
nomféra upphandlingen. Planerna fér gemensamma upphandlingar behandlas pa den
utvidgade ledningsgruppens moéte i samband med verksamhetsplanen och budgeten.
Gemensamma upphandlingar kan ocksa genomféras under verksamhetsperioden med
generalsekreterarens beslut. FRK:s logistikcentral ansvarar for gemensamma upphand-
lingar da det géller varor och da det galler tjdnster gérs upphandlingen av vederbdrande
enhet. Logistikcentralen ger pd begéran rad om konkurrensutsattningsprocessen.

Finlands Réda Kors gemensamma upphandlingar bereds och genomférs i enlighet med
huvudregeln som baserar sig pa upphandlingskategori. D38 det géller varor ansvarar
FRK:s logistikcentral féor gemensamma upphandlingar och da det géller tjdnster gors
upphandlingen av vederbdrande enhet. Logistikcentralen ger pd begaran rad om kon-
kurrensutsattningsprocessen.

Logistikcentralen kan ocksa som alternativ till gemensamma upphandlingar konkurrens-
utsdtta ramavtal som gailler hela organisationen. Ramavtalen &r i regel i kraft 2-3 ar
och deras produkter, pris och/eller rabatter ar tillgangliga fér alla enheter.

Beredningsansvar Kategori for gemensam upphandling

Fastighetssakkunnig - Fastighetsreparationer och byggarbeten
- Underhalistjanster

- Bevakningstjanster

- Skadedjursbekampning

- Renhéllning

- El

- Reservdelar till anordningar och underhallstjanster
- Fordon och andra tillbehor

- Branslen och service

- Besiktning

- Unders6kning av inomhusluft

Ekonomienheten - Kreditkort
- Férsakringar

- Bank-, finansierings-, placerings- och indrivningstjans-
ter

- Hyrande av verksamhetslokaler
- Ekonomiférvaltningsprogram

Personalenheten - Personaltjanster
- Personaltjanstprogram
- Anskaffningar i anslutning till arbetsmiljén
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- Féretagshélsovard

IT-enheten

- Alla ICT-tjanster samt till dem anslutna program, anord-
ningar och sakkunnigtjénster (upphandlingar som galler
personalens apparater, nat- och datakommunikationstek-
nologi och datasdakerhet samt centraliserade informat-
ionshanteringstjanster som erbjuds hela organisationen)

Kommunikationslinjen
och medelsanskaff-
ningslinjen

- Kommunikationssamarbete, marknadsférings- och re-
klamanskaffningar

- Post och kurirtjanster

- Oversattnings- och tolktjanster

- Utlokaliserade medelsanskaffningstjanster
- CRM-tjanster

Utvecklingschefen for
digitala tjanster

- Anskaffning av digitala tjanster (tjanster for frivilliga,
hjalpmottagare och offentliga natverket, som anvands
elektroniskt pa internet via webblasare eller mobilapp.

Den enhet som behoéver
tjansten

- Utbildnings- och konsulttjénster
- Evalueringar

Medelsanskaffningsen-
heten och den enhet
som behdver produkten

- Organisationsprodukter

- Anskaffning av webbshoppens férsaljnings- eller veder-
lagsbelagda produkter

- Ergonomiprodukter och mébler

3 GODKANNANDE AV INKOPSFAKTUROR

BILAGOR

Alla Finlands Réda Kors inkdpsfakturor behandlas, godkanns och arkiveras i det elektro-
niska cirkulationssystemet fér inkdpsfakturor. Anvandaren av den kdépta tjansten, be-
stallaren av produkten eller ekonomiavdelningen granskar fakturan och ansvarar for
bokféringen av den. Fakturan har en sarskild godkdnnare, som inte kan vara bestallare
av produkten. Granserna fér godkannande av fakturor féljer upphandlingsbefogenhet-
erna. Finlands Réda Kors generalsekreterare kan ge preciserade anvisningar i arendet.

Finlands Rdda Kors ekonomistadga 1.1.2021

Upphandlingslagens bilaga E, sarskilda kategorier

BIFOGA HAR ER EGEN ORGANISATIONSENHETS GODKANNANDEBEFOGEN-

HETER



