	[image: ]
	
	
	



PM

	 
	
	
	13.12.2022



2
Ämne: 	Öppningsmöten för offerterna 
Objekt:	Inköpsobjekt 
Tidpunkt:	dd.mm.åååå kl. tt.mm–tt.mm
Plats:	Finlands Röda Kors enhet, ort

Närvarande:	Förnamn Efternamn xxxxchef 
	Förnamn Efternamn xxx planerare
	Förnamn Efternamn inköpsplanerare
	Udda antal participanter, personen som gjort offertbegäran (expert på 	produkterna), 	budgetinnehavaren, personen som gjort inköpet... medverkar
Objektet för anbudsförfarandet kort beskrivet
Till följande leverantörer skickades en offertbegäran dd.mm.åååå kl. tt.mm:
1. Firma A
2. Yritys A
3. Company B
4. Firma B
5. Yritys B
6. Company C
7. Firma C
8. Yritys C
9. Party A
Före dd.mm.åååå kl. tt.mm kom det till den säkra e-postadressen fornamn.efternamn@rodakorset.fi åtta (8) offerter. Offerterna öppnades dd.mm.åååå kl. tt.mm.

Följande fem (5) leverantörer har skickat en offert till den säkra e-postadressen såsom begärdes:
1. Firma A
2. Yritys A
3. Company B
4. Firma B
5. Yritys B
[bookmark: _Hlk41649990]Följande två (2) leverantörers offerter godkändes inte med i jämförelsen av offerter, orsak(er):
6. Firma C, skickade inte de ombedda bilagorna
7. Yritys C, skickade inga bilagor, betalningsvillkoret stämde inte överens med offertbegäran
Följande två (2) leverantörers offert kom efter att tidsfristen löpt ut/inte alls, så de godkändes inte med i jämförelsen av offerter:
8. Company C
9. Party A
Godkänd:					Ort, dd.mm.åååå
Förnamn Efternamn, närvarande 1					
Förnamn Efternamn, närvarande 2					
Förnamn Efternamn, närvarande 3					
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Punainen Risti
Roda Korset




