
 

MÖTESFÖRLOPP OCH MÖTESTERMINOLOGI       
 
 

 

Mötets inledande: 

 
De inledande åtgärderna vid ett stadgeenligt möte består alltid av  

(kryssen avser klubbslag) 
 

 
1. Mötets öppnande (X) Riksomfattande ungdomskommitténs ordförande (eller vice 

ordförande) öppnar Ungdomarnas årsmöte.  

 
2. Mötets laglighet och beslutförhet 

 Paragrafen om tidpunkt och sammankallande i arbetsordningen för Ungdo-
marnas årsmöte läses upp och konstateras fastställd. 

 Paragrafen om utövande av rösträtt vid årsmötet i arbetsordningen för Ung-

domarnas årsmöte läses upp och konstateras fastställd. (X) 
 

3. Mötets konstituering 
 Val av mötesfunktionärer, dvs. ordförande, sekreterare, protokolljusterare 

och rösträknare (2 st. + 2 st. eller så kan årsmötet besluta att protokolljuste-

rarna också fungerar som rösträknare. OBS! Protokolljusterarna måste vara 
NÄRVARANDE UNDER HELA MÖTET). (X) 

 
4. Godkännande av föredragningslistan. Efter att föredragningslistan har godkänts 

fastsälls den till arbetsordning.   

 
5. Spelregler för mötesprocedurer (t.ex. begäran om ordet, inläggens längd, obser-

vatörernas status etc.). 
 
 

Beslutsärenden 

 

Sedan följer de egentliga beslutsärenden för vilka mötet har sammankallats. De 
genomförs alltid i ordförandens regi enligt behandlingsschemat nedan: 

 
1. Presentation av ärendet 
2. Diskussionen öppnas 

3. Diskussion 
4. Diskussionen avslutas (X) 

5. Konstaterande och genomgång av förslagen (X) 
6. Ifall ärendet går till omröstning tillämpas och godkänns omröstningsförfarande 

(t.ex. kollegial (kort) eller parlamentarisk (detaljerad) omröstning) 

7. Omröstningssättet avgörs (t.ex. omröstning genom handuppräckning, öppen eller 
sluten omröstning med röstsedlar) (X) 

8. Omröstning och rösträkning (X) 
9. Omröstningens resultat kungörs (ordföranden) och godkänns (X) 
10. Beslut i ärendet fattas (X). 

 
 



 
Ordföranden avslutar behandlingen av varje ärende i arbetsordningen med orden: 
"Jag förklarar behandlingen av punkt y avslutad". Då hinner man anmäla en avvi-
kande mening eller en protest innan ärendet klubbas. Vid ett nytt ärende säger ord-

föranden: "Vi går över till punkt z". 
Om man i samband med personval måste rösta, är det fråga om val. I sakfrågor kal-

las proceduren omröstning. Valet förrättas med slutna valsedlar, om någon av delta-
garna kräver det. Vid omröstning med röstsedlar krävs att majoriteten av mötesdel-
tagarna godkänner förfarandet.  

De kandidater som har föreslagits kan ställa upp i valet, även om kandidaten inte 
skulle ha något stöd alls. I sakomröstningar deltar alltid ungdomskommitténs förslag 

– fastän de inte skulle ha fått understöd – och de förslag av mötesombuden som har 
understöd. 

 
 

Anmälningsärenden 

 
Följande punkt är anmälningsärenden. Under den fattas inga beslut utan ordföran-

den säger: ”Antecknas för kännedom”. Måste åtgärder vidtas med anledning av an-
mälningsärenden, kan man till exempel ge ungdomskommittén i uppdrag att besluta 
om dem. 

 
 

Mötets avslutande 

 
Ordföranden avslutar Ungdomarnas årsmöte med två klubbslag (XX). 


