
 

KOKOUKSEN KULKU JA KOKOUSSANASTOA       
 
 

 

Kokouksen alkutoimet: 

 
Kokouksen alkutoimet ovat sääntömääräisessä kokouksessa aina seuraavat 

(rastit tarkoittavat nuijan kopautuksia) 
 

 
1. Kokouksen avaus (X) Valtakunnallisen nuorisotoimikunnan puheenjohtaja (tai 

varapuheenjohtaja) avaa Vuosikokouksen. 

 
2. Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen 

 Nuorten vuosikokouksen työohjeesta luetaan ajankohta ja koollekutsuminen - 
pykälä ja todetaan kohdan määräyksen täyttyminen. 

 Nuorten vuosikokouksen työohjeesta luetaan äänivallan käyttäminen 

vuosikokouksessa -pykälä ja todetaan päätösvaltaisuuden täyttyminen. (X) 
 

3. Kokouksen järjestäytyminen 
 Kokousvirkailijoiden eli puheenjohtajan, sihteerin, pöytäkirjan tarkastajien ja 

ääntenlaskijoiden valinta (2 kpl + 2 kpl tai Vuosikokous voi päättää, että 

pöytäkirjantarkistajat myös toimivat ääntenlaskijoina. HUOM! 
Pöytäkirjantarkistajien täytyy olla LÄSNÄ KOKO KOKOUKSEN AJAN). (X) 

 
4. Esityslistan hyväksyminen. Kun esityslista on hyväksytty, se muuttuu 

työjärjestykseksi. 

 
5. Menettelytavoista sopiminen (esim. puheenvuorojen pyytäminen, 

puheenvuorojen pituudet, tarkkailijoiden asema yms.) 
 
 

Päätösasiat 

 

Sitten ovat vuorossa varsinaiset päätösasiat, joiden vuoksi kokoukseen on saavuttu. 
Ne on puheenjohtajan aina vietävä lävitse seuraavan asian käsittelyn kaavan avulla: 

 
1. Asian esittely 
2. Keskustelun avaaminen 

3. Keskustelu 
4. Keskustelun päättäminen (X) 

5. Ehdotusten toteaminen ja tarkastaminen (X) 
6. Mikäli asiassa joudutaan äänestämään laaditaan ja hyväksytään 

äänestysjärjestys. 

(esim. kolleginen, yksityiskohtainen tai lyhyt äänestysjärjestys) 
7. Äänestystavan (esim. kättennostoäänestys äänestyslippujen avulla, suljettu tai 

avoin lippuäänestys) sopiminen (X) 
8. Äänestys ja ääntenlasku (X) 
9. Äänestystuloksen julistaminen (pj:n tehtävä) ja hyväksyminen (X) 

10. Päätös esillä olevasta asiasta(X) 
 



 
 
Esityslistan jokaisen kohdan lopussa puheenjohtaja sanoo: "kohta n:o x on 
loppuunkäsitelty". Tämä on siltä varalta, että se, joka haluaa ilmoittaa eriävän 

mielipiteensä tai vastalauseensa, ehtii tehdä sen ennen puheenvuoron 
loppuunnuijimista. Uuden kohdan yhteydessä puheenjohtaja sanoo: "Siirryn kohtaan 

n:o z." 
Jos henkilöitä valittaessa joudutaan äänestämään, on kysymyksessä vaali. Asioista 
äänestäessä toimenpiteen nimi on äänestys. Vaali on toimitettava salaisena ja 

suljettuna, mikäli yksikin kokouksen osanottaja sitä vaatii. Äänestyksen saamiseksi 
salaiseksi ja suljetuksi lippuäänestykseksi täytyy enemmistön kokousväestä 

kannattaa tällaista menettelyä. 
Ehdotetut henkilöt pääsevät mukaan vaaliin, vaikkei kukaan olisi asianomaista 

kannattanutkaan. Asiaäänestyksissä mukaan pääsevät aina nuorisotoimikunnan 
valmistelemat ehdotukset myös kannattamattomina ja kokousedustajien tekemät 
kannatetut ehdotukset. 

 
 

Ilmoitusasiat 

 
Seuraavana kohtana ovat ilmoitusasiat. Niissä ei tehdä päätöksiä, vaan 

puheenjohtaja sanoo: "Merkitään tiedoksi". Mikäli ilmoitusasiat vaativat 
toimenpiteitä, voidaan esim. nuorisotoimikunnalle antaa tehtäväksi näistä 

päättäminen. 
 
 

Kokouksen päättäminen 

 

Puheenjohtaja päättää Nuorten Vuosikokouksen ja kopauttaa nuijaa kahdesti (XX) 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 



 

KOKOUSSANASTOA 

 
 
Pääehdotus: Käsittelyn pohjana oleva valmisteltu (nuorisotoimikunta) ehdotus tai 

muu puheenjohtajan nimeämä ehdotus. Pääehdotuksen tekijä saa aina ensimmäisen 
puheenvuoron. Ei tarvitse kannatusta. 
 

Vastaehdotus: Muut kuin pääehdotukset ovat nimeltään vastaehdotuksia. 
Asiakysymyksissä vastaehdotus tarvitsee kannatuspuheenvuoron johtaakseen 

äänestykseen. Henkilökysymyksissä ei kannatusta tarvita. 
 
Lykkäysehdotus: Asian käsittelyn keskeyttäminen ja siirtäminen myöhempään 

ajankohtaan. 
 

Äänestystapaehdotus: Puheenjohtajan ehdotus siitä tavasta (avoin/suljettu), jolla 
äänestäjät ilmoittavat kantansa. 
 

Äänestysjärjestys: Äänestysehdotuksia laadittaessa noudatettava 
perusjärjestelmä. 

 
Kolleginen(kollegiaalinen, lyhyt) äänestysjärjestys: Kaikista ehdotuksista 
äänestetään samalla kerralla ja eniten ääniä saanut ehdotus voittaa. 

 
Parlamentaarinen (yksityiskohtainen) äänestysjärjestys: Kaksi asiaa pannaan 

aina äänestettäessä kerrallaan vastakkain ja tässä äänestyksessä voittanut ehdotus 
pääsee seuraavalle kierrokselle jne. Se johtaa ehdottomaan enemmistöön. 
 

Määräenemmistö: esim. 2/3 tai 5/6 annetuista äänistä. 
 

Ehdoton enemmistö: yli 50% äänistä. 
 
Repliikki: Repliikkipuheenvuorolla voi korjata edellisessä puheenvuorossa esitetyn 

virheellisen tiedon tai harhaanjohtavan lausunnon. 
 

Työjärjestyspuheenvuoro: Etuoikeutettu puheenvuoro jossa voidaan käsitellä vain 
menettelytapakysymyksiä (poikkeuksena lykkäysehdotus). 

 
Aloite: Kokoukselle tuotava  asia, johon nuorisotoimikunnan on reagoitava. 
Nuorisotoimikunta antaa aloitteeseen vastauksen. Aloite jätetään 

nuorisotoimikunnan käsiteltäväksi ennen kokousta. 
Myös kokouksen aikana voidaan jättää asia-aloite, tällöin se on jätettävä kirjallisena 

ja nuorisotoimikunnan on vastattava siihen. Aloitteella vaikutetaan 
nuorisotoimikunnan toiminnan suuntaan. 
 

Ponsi: Eräänlainen tahdonilmaus. Se on rinnastettavissa toivomukseen, jolla 
pyritään vaikuttamaan esim. nuorisotoimikunnan toiminnan suuntaan. Ponnen 

velvoittavuus on pienempi kuin päätöksen. 
 
Esitys: Ponnen ja aloitteen välimaastossa oleva tahdonilmaus. 

 
Eriävä mielipide: Kokouspöytäkirjaan merkittävä perustelematon mielipide. 

 



 
 


